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STARTBAHN

Erganzendes Material zu den im Workshop verteilten Handouts

Organisatorisches

e Domain/internetadresse:

- moglichst sprechender Domainname

- Verfugbarkeit checken

- rechtliche Unbedenklichkeit prufen (lassen)
- berufsrechtliche Regelungen

- Einzigartigkeit

- Einfachheit

* Im Unternehmen klaren:

- Sind bereits Texte Uber das Unternehmen vorhanden?

- Texte selber schreiben oder einem Text-Profi uberlassen?

- Wie / von wem wird die Website in Zukunft technisch betreut?

- MUssen Inhalte laufend (wenn ja, wie haufig) aktualisiert werden?
- Ist ein CMS sinnvoll? Wer fullt es? Schulung erforderlich?

- Wer kimmert sich zeitnah um eingehende E-Mails?



Anspriuche der Benutzer an die Navigation

« Ubersichtlichkeit / Transparenz

« funktionales Design

* geringe Ladezeiten (kein Flash)

* kurze Wege

* klare Benutzerfuhrung (Breadcrumbs)

* immer sichtbarer Kontakt-, Zuruck- und Home-Button

* bei groRen Websites: doppelte Menufuhrung
 unveranderte Position und Struktur der einzelnen Elemente

Die Startseite:

* Name des Unternehmens

* Angebot

« Kundennutzen

 Einzigartigkeit des Unternenmens

* Sitz des Unternehmens (bei ortlicher Relevanz)
* MenUpunkte

» Kontaktmoglichkeit

Klare optische Gliederung des Textes durch:

« Uberschrift / Subhead
* Einleitung

* kurze Absatze

» Zwischentitel
 Aufzahlungen / Listen
* Fettungen

@ www.text-projekte.de



Webtexte schreiben:

» kurze Satze

» Satzlangen variieren

» kein Nominalstil (lieber Verben)

« aktive Satzkonstruktionen (kein Passiv)

« allgemeinverstandliche Sprache

 das Wichtigste an den Anfang

* Hauptsachen in Hauptsatze, Nebensachen in Nebensatze
« auf jedes uberflussige Wort verzichten

* konkret formulieren (nicht allgemein)

* Umschreibungen vermeiden

* positive Begriffe (keine Verneinungen)

* moglichst keine Abkurzungen

* Faustregel: nicht mehr als 2000 Zeichen pro Seite

Tipps zur Suchmaschinenoptimierung:

» sprechende Internetadresse

» Schlusselworter (Keywords) in den Texten
« Uberschriften

» Aufzahlungen, Listen

* interne Links

 externe Links (Backlinks auf die eigene Seite)
* Alt-Text fur Bilder und Grafiken

* Verzicht auf Flash

» Meta Description

 Texte ofter mal andern

» Facebook, Twitter & Co.

Achtung: nicht ubertreiben!



